STREDNI ODBORNA SKOLA
STROJNI A ELEKTROTECHNICKA,
VELESIN, U HRISTE 527

Pravidla povinné praxe ve firmé (Skolni rok 2025-26)

Obor IT, EPSa TL

1. Pravidla pro vybér firmy pro realizaci praxe

Obecnym cilem 10denni praxe je naucit zaky efektivné ziskat ICT dovednosti pfimo v provozu firmy.
U¢&i zaky samostatnosti v rozhodovani, nutnosti predvidat a kontrolovat. U¢i Zaky zodpovédnosti za
vlastni rozhodnuti. Zaci béhem praxe ve firmé aktivné vyhledavaji informace souvisejici s tématy
z oblasti ICT a pro rozvoj jejich dalSich kompetenci.

l. Vybér firmy pro realizaci praxe

Postup A: Zak si sdm vyhleda a zkontaktuje firmu, kde by mohl realizovat 10denni praxi. Podminkou
je, ze predmétem podnikani firmy (PO nebo FO) je libovolny obor ICT nebo Ze v pfipadé pravnické
osoby (PO) bez predmétu podnikani v ICT bude praxi realizovat na oddéleni IT firmy a mentor Zdka ma
odpovidajici znalosti z oboru IT.

Priklad nevyhovujici firmy pro praxi:

Zivnostnik v oboru zémecénik — zdmecnik jako jeho mentor, nemiiZe predat Zdkovi Zddné dalsi znalosti
nebo dovednosti z oboru ICT

Postup B: Zik si vybere ze seznamu spolupracujicich firem $koly a kontaktuje ji s cilem domluveni
10denni praxe.

|I. Z&dost o realizaci praxe ve firmé

Pro potvrzeni praxe ve vybrané firmé a ziskani zakladnich informaci o firmé pro smlouvu a o
predpokladaném obsahu praxe, 7ak preda odkaz na elektronicky dotaznik Zadost o vykonani odborné
praxe ve vybrané firmé. Odkaz zakovi preda tfidni ucitel a obsahuje:

e Udaje o 7akovi véetné terminu konani praxe
e Udaje o vybrané firmé, jméno a kontaktni Gidaje mentora a kratkou specifikaci
predpokladaného obsahu praxe.

Vyplnénim dotazniku (potvrzeni tlacitkem Odeslat) je Zddost automaticky zaznamendna do $kolniho
informacniho systému. Firma dotaznik vyplni nejpozdéji do 30. listopadu 2025.

2. Realizace praxe

lIl. Smlouva o praxi mezi Skolou a vybranou firmou

Tridni ucitel preda Zakovi nejpozdéji 2 mésice pred terminem realizace 10denni praxe 2 wvytisky
formulafe Smlouvy o vykonani odborné praxe podepsané reditelem skoly a Zak zajisti jeji podpis ve
vybrané firmé. Jeden vytisk vrati 7ak TU nejpozdéji 14 dni pred zacatkem 10denni praxe. Skola
akceptuje také moZnost zaslani digitdlné podepsané smlouvy ve formatu .pdf do datové schranky skoly
a3dh72q, pfipadné je mozné zaslat podepsanou smlouvu naskenovanou do formatu .pdf e-mailem na
elektronickou adresu sekretariatu Skoly sekretariat@sosvel.cz.
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IV. DoloZeni realizace praxe Zakem

Tridni ucitel zasle mentorovi na kontaktni e-mail nejpozdéji tyden pred nastupem zaka na praxi
dokument Dochazkovy list pro zaznamenani priibéhu praxe. Dokument bude podle potreby k dispozici
téZ v papirové formé (v tom pfipadé jej preda zak mentorovi pfi nastupu na praxi). Po ukonceni praxe
v nasledujicim tydnu Zak pfinese Dochazkovy list vytistény, vyplnény a podepsany mentorem.

V. Hodnoceni praxe

Zak bude hodnocen z 10denni praxe dvéma zndmkami:

e Slovnim hodnocenim mentora prostfednictvim dotazniku Hodnoceni Zaka v priibéhu
praxe mentorem — vystup preda TU vyucujicim predmétl IKT (obor IT a TL), Praxe (obor
EPS) - hodnoceni vychazi z vysledk Likertovy skaly (1-5). Tridni ucitel zasle mentorovi na
kontaktni e-mail nejpozdéji tyden pred ndstupem zaka na praxi odkaz na tento dotaznik,
dokument bude podle potreby k dispozici i v papirové podobé (v tom pripadé jej preda zak
mentorovi pfi nastupu na praxi).

e Hodnocenim za vypracovanou prezentaci o vybrané firmé a prlbéhu praxe v predmétu
Ekonomika a podnikani (obor IT) nebo Ekonomika (obor EPS a TL).

VI. Zplsoby feSeni absence v priibéhu 10denni praxe

Pokud Zak onemocni v prabéhu praxe, pak Zak bez odkladu o této situaci informuje mentora a tfidniho
ucitele (telefonicky nebo e-mailem). Po ukoncéeni nemoci, Zak omluvi absenci omluvnym listem.

Pokud Zak se nedostavi na praxi do firmy bez udani divodu, pak se jednd o neomluvenou absenci a
absence se zapocitd do béinych predmétd dle rozvrhu vterminu praxe. Pfislusny pfedmét bude
ukoncen jako Neklasifikovany. Praxi ve vybrané firmé Zak doplni béhem prazdnin a uzavreni klasifikace
probéhne v srpnu na konci skolniho roku po dodani zavérecného posudku mentora.

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil(a) s pravidly povinné praxe dne: .........cccceeeecuecrernnnnne 2025

Jméno a pfijmeni zaka:

Podpis Zaka

Podpis zakonného zastupce zZaka
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